
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้องในการดำเนินงาน 
1. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2562 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ระหว่างประเทศ  
พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2552 และแก้ไขฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555 

ชื่องาน : การดำเนินโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริฯ 
(อพ.สธ.) 

ยืมเงินทดรองจ่าย/ดำเนินงานโครงการตามแผน / จัดเก็บเอกสารหลักฐาน/เบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนนิงาน 

ประสานหน่วยงานให้จัดส่งรายชื่อบุคลากร 

จัดทำร่างคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการโครงการ  

จัดทำแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/กจิกรรมประจำปีให้เป็นไปตามแผนแม่บทระยะ ๕ ปีของ อพ.สธ. 

จัดทำรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม และแผนปฏิบัติราชการประจำปี 

สำรวจความต้องการใช้พัสดุ /ขออนุญาตซื้อจ้างตามระเบียบพสัดุ 

จัดทำร่างคำสั่งแต่งตั้งอนุกรรมการดำเนินงาน   

เสนออธิการบดลีงนามคำสั่งแต่งตัง้ 

เชิญประชุมกรรมการ, อนุกรรมการ / เตรียมเอกสารประชุม / เตรียมอาหารว่าง อาหารกลางวัน 

จัดประชุม / บันทึกรายงานการประชุม 

    นำเสนอแผนปฏิบตัิงาน  
โครงการให้อพ.สธ.พจิารณา 

 

ทำคำขอตั้งงบประมาณ / ขออนุมตัิโครงการและงบประมาณ  

จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการฯ /รายงานผู้เกีย่วข้อง 

สำนักพระราชวัง สำนักงานจังหวัดสรุาษฎร์ธาน ี

จัดเก็บเอกสารหลักฐาน รายงานผลรายไตรมาส / รับการประเมินคณุภาพการศึกษา/รายงานต้นทุนตอ่หน่วยผลผลติ 
 

ดำเนินงานโครงการตามแผนและงบประมาณที่ได้รับจดัสรร 

เสนอสำนักพระราชวังประกาศแตง่ตั้ง 

แผนผังแสดงขั้นตอนการดำเนินงานโครงการ 
 

ผู้บริหารและกรรมการโครงการฯอพ.สธ.-มรส. 

ขอพระราชานุญาตเข้าร่วมสนองพระราชดำริโครงการฯ 

ไม่อนุมัต ิอนุมัต ิ

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

15 วัน 

5 วัน 

5 วัน 

ระยะเวลาตามที่กำหนดในแผนงาน 

5 วัน 

15 วัน 

30 วัน 

1 วัน 

5 วัน 

3 วัน 

2 วัน 

5 วัน 



3. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

4. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 บททั่วไปในมาตรา 7 และมาตรา 8 
5. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานีว่าด้วยการเงินและงบประมาณเงินรายได้ พ.ศ. 2556  
6. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี ว่าด้วยการบริการทางวิชาการและเงินรายได้จากการบริการ 

ทางวิชาการ พ.ศ. 2558 
7. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี เรื่อง กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานของบุคลากร 

ตามกระบวนการปฏิบัติงาน มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี พ.ศ. 2561 


